
วันที่ 2 
• การจัดท าเอกสารเสนอราคาขาย การออกใบแจ้งหนี้ 

ใบก ากับภาษี ใบลดหนี้ ใบเพิ่มหนี้  
• การตั้งลูกหนี้ และการท ารายงานอายุลูกหนี้  
• การวางบิล การรับช าระเงิน (ท าใบส าคัญรับ) ทะเบียนคุม

การรับเงิน ใบเสร็จรับเงิน 
• การท าทะเบียนคุมสินทรัพย์ และหลักการค านวณค่าเส่ือม

ราคา ใบตัดจ าหน่ายสินทรัพย์  
• การควบคุมสินค้าคงคลัง ปัญหาที่เกิดขึ้นบ่อย การ

แก้ปัญหาให้ถูกต้อง  
• การจัดท าเอกสาร ใบเบิก ใบคืน รายงานสินค้าและวัตถุดิบ 

รายงานการตรวจนับ  
• ปัญหาสต็อก ขาด เกิน ควรท าอย่างไร 

 
 

วันที่ 1  
• ปัญหาของการไม่มีระบบบัญชีที่ดี  
• ความส าคัญของบัญชีและภาษีส าหรับธุรกิจ  
• ผังองค์กร และหน้าที่ความรับผิดชอบ ในธุรกิจของท่าน  
• การก าหนดรหัสผังบัญชี ที่สอดคล้องกับกิจการ  
• ความเข้าใจเบื้องต้น ในการบันทึกบัญชี  
• ทางเดินเอกสาร และFlow การท างานในองค์กรที่รัดกุม (เริ่มต้น

เขียน Flow จากที่ท างานของตนเอง)  
• ระบบใบส าคัญรับ จ่าย และการจัดท า  
• การจัดท าเบียนควบคุมเช็ค รับ จ่าย เงินสด  
• เอกสารแบบฟอร์ม ในระบบจัดซื้อ (ใบขอซื้อ ใบส่ังซื้อ )  
• การตั้งหนี้ในระบบ และจัดเรียงเอกสาร  
• การรับวางบิล และการท าเช็คจ่าย (ทะเบียนคุมเช็ค) และทะเบียนที่

เก่ียวข้อง  

วันที่ 3  
• ฟอร์มการเบิกค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ใบขออนุมัติเบิก ใบเบิกเงินสดย่อย ใบเบิกเงินทดรองจ่าย  
• ใบเบิกค่าพาหนะ เดินทางในประเทศ ต่างประเทศ ท าอย่างไรให้ถูกต้องปลอดภัย 
• การก าหนดนโยบายการเบิกจ่ายเงินของฝ่ายบญัชีและการเงิน  
• กรณีไม่มีรถยนต์ของตนเอง จึงใช้รถยนต์ของพนักงานเพื่อท างานให้องค์กร ท าอย่างไรจึงจะถูกต้องพร้อมตัวอย่างรายงานและ

แบบฟอร์ม พร้อมกับบันทึกบัญชี  
• การควบคุม และทะเบียนการยื่นภาษีต่าง ๆ  ประจ าเดือน ภงด. 1 ภงด.3 ภงด.53 ภพ.30 การยื่นเงินสมทบประกันสังคม  
• อะไรคือรายจ่ายต้องห้ามทางภาษี ภาษีซื้อต้องห้ามคืออะไร ที่ผู้ประกอบการและนักบัญชีควรระวัง  
• ค่ารับรอง ทางกฎหมายภาษี มีเงื่อนไขอย่างไรบ้าง  
• รายงานทางการบริหาร ที่ผู้ประกอบการและนักบัญชีควรทราบ 
• ตัวอย่างรายงานในรูปแบบต่างๆ 
• แนะน าการจัดท าคู่มือระบบบัญชีในองค์กร / สรุป / ถาม-ตอบ / จรรยาบรรณวิชาชีพบัญช ี

 

ส ารองที่นั่งลงทะเบียน/ตารางอบรม www.dnsmt.com 
 อบรมที่ สถาบัน ดีเอ็นเอส เอ็มทีเอซี    

สงวนลิขสิทธิ์โดย 

DNS MTAC การวางระบบบัญชี (ภาคปฏิบัติ) 

DNS MTAC  รหัสหน่วยงานท่ีได้รับความเห็นชอบเป็นผู้จัดการอบรมจากสภาวิชาชีพบัญชี : 06-118 

 นับชั่วโมง CPD 18 ชม. 

ราคาพิเศษ 8,560 บาท (อบรม 3 วัน) 
(ราคานี้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม เอกสารสอน อาหารกลางวัน เคร่ืองด่ืม ของว่าง และเคร่ืองเขียนแล้ว)  6 ชั่วโมง/วัน  

 

เวลา 09.00 -16.30 น.  

บริษัท ดีเอ็นเอส เอ็มทีเอซี จ ากัด (ส านักงานใหญ่) 
เลขที่ 2/11 หมู่บ้านยูโรเปี้ยนทาวน์ ซอยพัฒนาการ 51 ถนนพัฒนาการ แขวง พัฒนาการ  เขตสวนหลวง กรุงเทพฯ 10250 

โทร. 02-320-2291 แฟกซ์ 02-320-2292 มือถือ 094-464-1462 TAX ID. 0 - 1055 - 54018 - 94 - 6 

www.dnsmt.com/Email: info@dnsmt.com 

เปิดบริษัทฯ ไม่รู้จะเร่ิมต้นอย่างไร ไม่รู้จะวางระบบบริษัท อย่างไร สอนกลุ่มย่อย ส าหรับ
ผู้ประกอบการ SME ที่ไม่มีความรู้ด้านบัญชีและภาษี ไม่รู้จะเร่ิมต้น กับบริษัทฯ ตนเองอย่างไร 
   

http://www.dnsmt.com/

